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CIRCULAR No.005 

 
De:  Rectoría 
Para:  Docentes del decreto 1278 
Fecha: 12 de agosto de 2025 
Asunto:  Evaluación Anual de Desempeño  
 
 
Apreciados compañeros. 
 
Como es de su conocimiento, todos los años se adelanta el proceso de evaluación de 
desempeño, siguiendo las directrices de MEN y la secretaria de Educación municipal.  
Este año se realizará el proceso igual manera del año anterior utilizando el Drive para el 
cargue y diligenciamiento de la información. 
 A sus correos institucionales se compartirá una carpeta de DRIVE denominada 
“EVALUACION 2025” EN LA QUE USTEDES DEBEN ORGANIZAR  4 SUB CARPETAS, 
1 POR CADA GESTIÓN Y 1 POR LAS COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES, se 
sugiere dar una leída a la GUIA 31 y tener en cuenta la siguiente tabla: 

 
 Tenga en cuenta las siguientes orientaciones: 
1.Descargar, diligenciar y cargar nuevamente el formato de contribuciones y evidencias, 
(se puede diligenciar también en línea). 

http://www.liceonacional.edu.co/
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2. Sea preciso en los enunciados de sus contribuciones, la plataforma no visualiza todo lo 
que en muchos casos se escribe.  El siguiente es un ejemplo de cómo se visualiza su 
contribución en la plataforma y protocolo final, máximo 5 renglones. 

EVITE HACER LO SIGUIENTE 
3. Evite enviar de regreso un enlace a su carpeta de DRIVE que maneja con coordinación, 
solo se requiere de una selección estratégica de evidencias que sustentes sus 
contribuciones. 
4.  Si posee evidencia de tipo testimonial (videos, encuestas, entrevistas, etc.) también 
inclúyalas, pero registre 2 o 3 de las más relevantes. 
5. Las competencias comportamentales que serán evaluadas son: trabajo en equipo, 
liderazgo y compromiso social e institucional. 
6. Diligencie el formato de evidencias y contribuciones antes del 31 agosto 2.025  
Agradezco la atención y diligencia oportuna, esto permitirá agilizar el proceso  
Cordialmente, 
 
 
 
Esp.  INES HERRERA VIZCAYA 
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Rectora 
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