INSTITUCION EDUCATIVA LICED NACIONAL
MIT 890.701.795-4

ACUERDO N° 002
{20 ABRIL DE 2017)

“POR MEDIO DEL CUAL SE REGLAMENTA LOS FPROCEDIMIENTOS,
FORMALIDADES Y GARANTIAS PARA LA CONTRATACION DE LOS RECURSOS
DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS, Y EN ESPECIAL LA
CELEEEACI&H DE CONTRATOS CUYA CUANTIA MO SUPERE LOS VEINTE (20}
SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES, EN LA INSTITUCION EDUCATIVA
LICEQ NACIONAL"

El Consejo Directive de la Institucién Educativa LICES NACIONAL, en uso de sus
atribuciones legales, en especial las conferidas per el articulo 13 de  la Ley 715 de
2001, numeral G del articulo 2.3.1,6.3.5 del Decreto 1075 de 2015, v

CONSIDERANDO:

Que de acuerdo con el 13 de la Ley 715 de 2001, Los procedimientos de contratacion
de los Fondos de Servicios Educativos que tengan por objeto bienes y obligaciones que
hayan de registrarse en la contabilidad de los Fondos de servicios educativos a los que
s refiere el articule anterior, se haran con cbservancia de 105 principios de igualdad,
maoralidad, imparcialidad y publicidad contemplados en el articulo 209 de la Constitucion
Politica. Se aplicaran con el proposite fundamental de proteger los derechos de los
nifios y de los jovenes, y de procurar eficacia y celeridad en la atencion del servicio
educativa, v economia en el uso de los recursos publicos. (..} El Rector o director
celebrara los contratos que hayan de pagarse con cargo a los recursos vinculados a los
Fondos, en las condiciones v dentro de los limites gue fijen los reglamentos

Con estricta sujecién a los orincipios v propositos enunciados en el primer inciso de este
articuln

p—LiL 1 Ll e et

del establecimients. los trdmites, garantias y constancias que deben cumplirse para gue
el Rector o director celebre cualguier acto o confrate que cree, extinga o modifique
obligaciones que deban registrarse en el Fondo, ¥ cuya cuantia sea inferior a veinte
(20) salarios minimos mensuales. El Conssjo puade exigir. ademas, gue ciertos actos
o confratos requieran una autorizacion suya especifica. (..}, Ninguna ofra norma de la
Ley 80 de 1993 serd aplicable a los actos y confratos de cuantia inferior a veinte (20)
salarios minimos mensuales que hayan de vincularse a las cuentas de log Fondos.”
(Subraya, negrilla y cursiva fuera de texto)

Que 2l numeral § del articulno 2.3.1.8.3.5 del Decreto 1075 de 2015, ratifica comao
funcion de los Consejos Drectivos de la Inslilucion, la reglamentacion mediante
acuerdo de los procedimientos, formalidades y garantias para toda contratacion que no
supere los veinte {20) salarios minimaos legales mensuales vigentes, de los recursos de

1
Cra 52 Calle 30 esquina Tel; 5152170 = 5152162 - 5152164 wwiw. licecnacienal.edu.co.com
Ibagué-Tolima




INSTITUCION EDUCATIVA LICEQ NACIONAL
NIT B9 7017954

ACUERDQ N® 002
{20 ABRIL DE 2017)

los Fondos de Servicios Educativos, Conforme  a los principios de igualdad, moralidad,
imparcialidad y publicidad.

Que el articulo 2.3.1.6.3.17 dal Decrato 1075 de 2015, ordend que la celebracidn de
cantrates a gue haya lugar con recursos del Fonde de Servicios Educativos, debe
realizarse con estricta sujecién a lo dispuesto en el estatute contractual de la
administracion publica (ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y Decretos Reglamentarnios),
cuando dichos contratos superen la cuantia de veinte (20) salarios minimos legalss
mensuales vigentes.

Que el articulo 13 de la ley 1150 de 2007, sefialé 103 principios generales de |a actividad
contractual para enfidades no somefidas al Estatuto General de Contratacién de la
Administracion  Publica, lo cual implica la existencia de regimenes contractuales
especiales que se derivan del mandato legal, siendo el caso de la contratacion de los
recirsos  de los fondos  de servicios educativos una excepcion a la aplicacian del
estatuto contractual aplicable a los fondos de servicios educatives, cuando €l monto no
supere los veinte (20) salarics minimos legales, que se sustenta en la ley Organica 715
de 2001; que para los efectos no ha side demandada, suspendida ni declarada nula,
sucedienda lo propio con su Decreto 4791 de 2008 ({ recopilado en el Decreto Unico
Reglamentaric del Sector de Educacion 1075 de 2013), que es posterior a [a
expedicién de la ley 1150 de 2007, lo gue conlleva a gue le esta permitido por mandalo
legal a los Consejos Directivos de las Instituciones Educativas, reglamentar los
procedimientos, formalidades v garantias para la contratacidn de los recursos de los
fondos de servicios educativos, que no supere los veinte (20) salarios minimos legales.

Chie la reglamentacion de la contratacién debe sujetarse a los principios de 1a funcién
administrativa de que trata el articulo 209 de la Constilucidn Politica vy estard sometida
al régimen de inhabilidades & incompatibilidades previsto legalments para la
contratacién estatal.

Que el Decreto 1082 de 2015, reglamento las diferentes modalidades de contratacion
estatal, las cuales son aplicables en cada caso particular segdn la cuantia y naturaleza
del abjelo contractual.

Las Entidades Estatales deben contar con un manual de contratacion, el cual debe
cumplir con los lineamientos que para el efecto sefale la Agencia Nacional de
Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, la cual en fecha 26 de diciembre de
2013 expidié los Lineamientos generales para la expedicion de Manuales de

Contratacidn, documento que en su literal D, establecid: “Las Entidades Estatales
sometidas a regimenes especiales de contratacian deben incluir en su Manual de
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Contratacion una descripcion detallada de kos Procedimientos para seleccionar a los
sontratistas, los plazos, los criterios de evaluacion, ariterios de desempale, contenido de
las propuestas, los Procedimientos para la aplicacion de las restricciones de la Ley 996
de 2006 y los demas aspectos gue garanticen &l cumplimiento de los principios ¥
objetivos del zistema de compras y conbratacicn publica en todas las etapas del
Proceso de Contratacion, con base en su autonomia,”

Que en cumplimientc de los lineamientos expresaces y teniendo en cuenta gue la
Institucicn Educativa, requiers ser actualizada acorde con reglamentacion sobre 103
crocedimientos, formalidades y garantias para toda contratacion de los recursos de los
fondos de servicios educativos, que na supere los veinte (20) salarios minimos legales.

Que en mérito de lo anteriormante expuesio:

ACLERDA:

ARTICULO 1°. Reglamentar los procedimientos, formalidades y garantias para ld
contratacién de los recursos de los fondos de servicios educatives, qus no supere los
vainte (20) salarios minimos legales mensuales, en la Institucidn Educativa LICED
NACIONAL, los cuales deben sujetarse a los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
coonomia, celerdad, imparcialidad y publicidad, y estard sometida al régimen de
inhabilidades previsto legalmente para la contratacion estatal,

ARTICULO 2°. Adoptar la Convocatoria Publica y la invitacion a presentar propuestas,
comeo mecanismos de invitacion que aseguren la publicidad, la igualdad v la pluralidad
de ofertas, para la contratacién y gjgcucidn de los recursos de los fondos de servicios
educativos, que no supere los veinte (200 salanos minimas legales, en la Institucion
Educativa LICEQ NACIONAL, para que la Rectora en su condicion de ordenadora del
gasto, seleccions la oferta mas conveniente conforme con las condiciones términos
de la convocstoria e invitacion,

ARTICULD 3%, Es funcion de la Rectora de la Institucion Educativa LICEQ NACIONAL
como ordenadora dal qasto ejecutar las adguisicionss de los bienes wo servicios de
acuerdo 2 las necesidades que sean reportadas oportunamente para la conformacion
del plan anualizado de compras debidamente aprobado por el Consejo Dirsctivo de la
Institucion comeo parte integrante del presupusgsto institucional.

ARTICULD 4°, AFECTACION AL PRESUPUESTO GENERAL. La contratacion de los
recursos de los fondos de servicios educafivos, se hara teniendo en cuenta la
prestacion de un servicio yo el cubrmisnto de una necesidad primordial originada en
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los compromisos que se adguieran en el desamrollo del PEI y los programas inherantes
a este vy con cargo a los rubros especificos definidos presupuestaimente de acuerdo a la
normatividad vigente v a la establecida en este reglamento.  Estos deberan cubrir los
costos necesarios y suficientes inherentes a la gestion especifica del gaste o pago
pertinente, Incluyends todas las apropiacicnes para la institucion educativa y a totalidad
de sus depandencias.

ARTICULO 5° PRINCIPIOS QUE INSPIRAN LA CONTRATACION PUBLICA. - En
cumnplimiento de los mandatos constitucionales ¥ legales, la contratacion en la
Institucion Ecducativa se adelantara con fundamento en los principios de honestidad,
moralidad, transparencia, igualdad, responsabilidad, eficacia, economia, celendad, =
imparcialidad. En consecuencia, quienas paricipen en el proceso de contratacion,
deben tener &n cuenta que:

1. Los procesos contractuales son plblicos.

2. Las condiciones estipuladas en los estudios e invitacion de los procesos de seleccion
seran adecuadas y proporcionales a naturaleza del objeto a contratar v a su valor,

3. Los tramites deben adelantarse con austeridad de hempo, medios y gastos y no se
exigiran sellos, autenticaciones, reconocimiento de firmas, mi cualguier otra clase de
formalidad o requisito que no esté zefialado en la ley o 2n el presente Acuerdo,

4. Antes de iniciar el proceso de contratacidn, deben analizarse en forma integral los
provectos, estudios vy disefos que definen v caraclerizan su objetlo y obtenerse las
autorizaciones pertinentes, acorde con las politicas determinadas por el Consgo
Directivo acordes con el Proyvecto Educativo Institucional PEI.

5. Para la contratacion se debe =eleccionar objetivamente la propuesta mas favarable
para la Institucion, Se evaluaran las diferentes propuestas, teniendo en cuenta las
especificacionss tecnicas, las caracteristicas parliculares de los bienes o senvicios, los
precios vy las condiciones del mercado asi como los estudios o analisis efectuados por la
Institucicn.

ARTICULC &2, INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR.

La Institucion educativa LICED NACIONAL, no celebrard contratos con personas gue se
encuentren inhabilitadas o gue sean incompatibles para contratar con las entidades
estatales por disposicion de la Constitucion Politica o de la Ley. Para el efecto estas
inhakbilidades o incompatikilidades estan faxativamente enunciadas en el articulo & de la

Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 v en la Constitucion Politica. éf,-
, 0
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Asi mismo, la Entidad de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.57 del Decreto 1082 de
2015, debe envizr mensualimente a la Camara de Comercio copia de los aclos
administratives en firme, per medio de los cuales impusieron multas y sanciones y de
las inhabilidades resultanies de los contratos gue haya suscrito. Para tal el efecto la
camara de comercio pueden establecer mecanismes electrénicos para recibir la
informacién mencionada. El registro de las sanciones & inhabilidades debe permanecer
en el certificada del RUP por el ténming de la sancidn o de la inhabilidad. La informacion
relativa a mullas debe, permanscer en &l cerificado del RUP por un afio, contade a
partir de la publicacion de la misma.

ARTICULD 75 CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYA CUANTIA NO
SUPERE LOS DIEZ {10) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES. (7) - Para la
contratacion de hienes v servicios cuya cuantia no supere los diez (10) salarios minimos
legales mensuales, el ordenador del gasto, una vez haya elaborado los estudios y
documentes previos, v la justificacion del proceso de seleccidn a adoptar, ordenara la
apertura del mismao.

La Institucion Educativa formulard invitacion mediante convocatoria plblica a presentar
ofertas, a través de su pagina web o en un lugar visible de su sede de facil acceso al
piblico.

La publicacién se hara durante un (1} dia habil y su racepcion tambign se nara en un (1)
dia hahil.

La invitacidn contendra:

Objeto de la Invitacion

- Las especificaciones écnicas del bien wo servicio segin sea el caso

- La modalidad de seleccion

- Plazo de ejecucicn

- Fomma de pago

- El régimen de inhabilidades e incompatibilidaces

- Causales de rechazo de la propuesta

- Causales de declarateria de desiaria

- Cnterics para dirimir empates

- Cronograma (el cual deberd establecerse |a fecha y hora de la publicacion del
estudio previo & invitacion, recepcién de propuestas, evaluacion de propuesias,
publicacion de evaluacién de propuestas, adjudicacidn y plazo limite de |a
legalizacion del contrato.

-  Condiciones de presentacion de las ofertas, las cuales podran ser de manera
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fisica =n la oficina de la Rectoria de la Institucidn Educativa. (ventanilla Unica)

- Los requisitos habilitantes y cnicos que debe pressntar con la oferia, conforme
al Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los protesos
de Contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente.

- Los requerimientos relacicnados con forma y oportunidad de la entrega wio
prestacién de los bienes yo senicios sequn sea el caso.

La escogencia de la propussta, se haté sobre aguslla oferta con el precio mas bajo,
siempre qua se encuentre en condicionss de mercado v salisfaga las necesidades de 13
Institucién. De igual manera se procedera si sélo se presenta una sola oferta.

Los requisitos minimos habilitantes seran verfficados Onicamente en &l aferenta con €l
precio mas bajo. En caso gue éste no cumpla con los requisitas habilitantes exigidos,
se nodra contratar con el oferente que haya presentade el segundo menor precio previa
verificacion de sus calidades hazhilitantes. En caso de gque éste tampoco cumpla, se
verificaran las de quien presentd el tercer mencr precio y asi sucesivamente hasla
obtener un oferents habilitade. En todo caso, la oferta debera encontrarse en
condiciones del mercado v satisfacer las necesidades de la Institucion Educativa. De no
lograrse lo anterior, se repetira el proceso de seleccion.

Cuien tenga a U cargo la ordenacion del gasto, comunicard por escrito al propenente
seleccionade, notificandolo para la celebracion del contrato, el cual constara siempre
por escrite, documents en el sual se indicaran  con precision las condiciones para su
cumplimiento, y las garantias que sean necesarias constituir, dependiendo de las
caracteristicas del objeto a contratar, segln se establece en el presente Acuerdo.

El pago procedera una vez se certifigus el cumplimients del cbjeto contraciual por parte
del supervisor o interventor designado, previa la presentacién  de factura o su
equivalente de cobro  por el provesdor de bienes o servicios, de acuerdo con sl
régimen tributaric al cual pertenszca, debidamente aceptada por la Institucian
Educativa.

Paragrafo Primero: Unica y exclusivamente, para los procesos de adquisicion de
bienes y servicios de los que trata el presente articulo, podra prescindirse de la
convocatoria plblica, en los siguientes casos:

1. Cuando ze trate de |a adquisicionas de bienes o servicios en establecimisnlos
que comespondan a la definicién de "gran almacén o grandes superficies”
sefalada por la Superintendencia de Industria y Comercio.

Para la adguisicién de impresos, publicaciones o suscripciones a puclicaciones
fisicas ¢ electronicas cuando la cuantia de las mismas no supere cinco (3)

P
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salarios minimos legales mensuales, Para este caso se requerira la obtencian
previa de oferla.

3. La Adquisicion de bisnss o servicios cuya cuantia no supere los cinco (3} salarios
minimos legales mensuales, procedera con la obtencion de oferta, v la factura ce
venta o su equivalenis legalmente expedido.

No obstante lo anterior se debe cumplic con las formalidades previas a todo tipo ce
contratacian,

ARTICULO 8° CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS CUYA CUANTIA
SUPERE LOS DIEZ (10) SALARIOS MINIMOS LEGALES MEMSUALES Y CUYA
CUANTIA SEA INFERIOR A VEINTE (20} SALARIOS MINIMOS LEGALES
MEMNSUALES. - Para |a contratacion de bienes y servicios cuya cuantia supere los diez
(10) salarios minimos  legales mensuales y cuya cuantia sea inferior a veinte (20)
salarios minimos legales mensuales, la ordenadora del gasto una vez haya elaborado
los estudios vy documentos previes, v la  justificacion del proceso de  seleccion a
adoptar, ordenara la aperiura del mismo

La Institucion Educativa formulard invitacion mediante convocatoria pablica a preseniar
afertas, a través de =u pagina web o en un lugar visible de su sede de facil acceso al
piblico. La publicacion s¢ hard durante un (1) dia habil y su recepcién $e hara en dos
(2% dias hakiles.

La invitacidn contendra:

- Objeto de la Invitacidn

- Las especificaciones técnicas del bien yfo servicio segdn sea el caso

- La modalidad de seleccicn
Flazo de gjaoucidn

- Forma de pago

- El régimen de inhabilidades & incompatibilidades

- Causales de rechazo de la propuasta

- Causales de declaratoria de desierta

- Criterios para dinmir empates

- Croncgrama (ef cual deberd establecerse la fecha v hora de la publicacicn del
estudio previo e invitacién, recepcion de propuestas, evaluacion de propuestas,
publicacion de evaluacion de propuestas, adjudicacion y plazo limite de la
legalizacion del contrato.
Condiciones de presentacidn de las oferfas, las cuales podran ser de manzma
fizsica en la oficina de la Recteria de la Instituzion Educativa. (ventanilla Unical

- Los requisites habilitantes y técnicos que depe presentar con la oferta, conforme
al Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos
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de Contratacidn expedide por Colombia Compra Eficiente.
- Los requerimientes relacicnades con forma y oporturedad de la entrega yio
prestacion de los bienes yfo servicios segon sea el caso,

Una vez presentadas las propuestas, se dara fraslado de las mismas al comite
evaluador de la Institucion Educativa, el cual contard con un plazo prudencial fijado por
la Rectora, para efectuar la evaluacion y presentarla

El comité evaluador procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes
de todas y cada una de las propuestas, emitiendo un informe en el que constara sila
propuesta cumple o no con dichos requisitos.

De igual manera &l comité evaluader verificara, que las condiciones de la oferta, se
ajusten a las condiciones técnicas requeridas, verificando calidad vy precio, para la
verificacion del precio, revisaran uno por uno los items de la propuesta, incluidos los
impuestos que detalle el oferente v efectuara las correcciones aritméticas necesaras,
en caso de encontrar inconsistencias en la propuesta, lo manifestara en su informe.

El comité evaluador elaborara una lista de elegibles, en estricto orden indicando cual es
la propuesta mas conveniente para la entidad, la lista solo sera integrada por las
propuestas que cumplan con los requisitos habilitantes y las condiciones tecnicas
exigidas.

Si =olo se presenta una scla oferta, el comité verificara si cumple con las requisitos y
condiciones establecidas y recomendara si es procedente la contratacion.

La Rectara manifestard por escrito al preponente seleccionado, convecandolo para la
celebracion del contrato, | cual constara siempre por escrito, documento en el cual 52
indicaran con precision las condiciones para su cumplimiento, v las garantias gue sea
necesario constituir, dependiendo de las caracteristicas del cbjeto a contratar, segdn sc
establece en el presaente acusrdo

El pago procedera una vez se certifique el cumplimiento del objelo contractual gor parte
del supervisor o interventor designade, previa la presentacion de factura o cuenla de
cobro por el proveedor de bienss o servicios, de acuerdo con el régimen trioutamo al
cuzl pertenezca, debidamente aceptada por la Insttucion Educativa.

ARTICULO 9°* FACTORES DE DESEMPATE - En caso de empate la Institucidn
Educativa De conformidad al numeral 7 del Articule 2.2.1.2.1.5.2, del Decreto 1082 de
2015: En caso de empate, la entfidad estatal aceptara la oferta gue haya sido
presentada primero en 2l tiempo.

ARTICULD 10° CAUSALES DE RECHAZOD DE LA PROPLESTA -
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. Cuando la propuesta NO se ajuste a las condiciones de la invitacion, &s decir,

cuandg carece de alguno de los documentos: esenciales o no cumpla con lo
estipulado para cada uno de lles, a menos que hubiere posibilidad de subsanar.
Cuando al proponente se le haya reguerido para qus subsane o aclare un
documento de la propuesta y no lo haga dentro del término establecido

Cuando se presenten dos © mas propuestas por un mismo proponente, por si o por
interpuesta persona, o cuando una parsona Sea parte o miembro de otro
proponente.

Cuando las perscnas naturales o los socios o asociados de la persona juridica o los
migmbres dal consorcio o unidn temgoral que presentzn propuesta, hagan parte a
atra proponents que tambign haya presentado oropuasta.

Cuando un praponente intente influir directamente o por interpuesta persona en 2l
procadimiento de seleccion, sin perjuicio de las acciones legales que pueda incodar a
la ENTIDAD.

Cuando =l proponente se encusntre incursc en dlguna de las causales de
inhabilicdad o incompatibilidad establecidas en la Constitucion Politica, Ley 20 de
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, ¥ en las demas disposiciones legales
vigentes.

Cuando la propuesta se presente de forma extemporanea o en lugar diferente.
Cuando el proponente no tenga la capacidad juridica para presentar la propuasta.
Cuando la propuesta se presente con condicicnamientos para la acdjudizacion de la
orasents invitacian,

En el evento en que de la cormeccidn antmética el valor total ofertado por el
propanents, supere valor del presupuesto oficial respecto del bien o servicic a
ofertar.

Jouando el oroponente manifieste ywo acredite en su propuesta que no ha sido

sancionado (multas, declaratoriazs de incumplimienta, declaratorias de caducidad) v
la entidad corrobore gque dicha informacién NO es veraz de acuerdo con lo
establecido en la numeral 7 articulo 26 de fa ley 80 de 1993,

Cuando la oferta sea enviada por correo, medio ¢lectronice, magnetico o fax.

La no presantacién del poder con nota de presentacion personal ante notario pdblico
o autoridad competente, cuando la propuesta sea presenfada a través de
apoderado.

Cuando el proponente ¢ alguno de los integrantes del consorcio o union temperal se
encuentre en alguna de las causales de disolucidn wo liquidacién de sociedad.
Cuando &l proponante o alguno de los integrantes del consorcio o unidn temporal se
encuentre reportadeo en el baletin de responsables fiscales que expide la Contraloria
General de Hepublca.

Cuando el objete social principal del oferente, o de cada uno de los miembros que
confarman la unidn temporal o consorcio o 13 actividad mercantil del comearciantes
no tenga una relacion directa con el objeto de la contratacion.

9
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17. Cuando los docurmentos necesarios para la comparacian de la propuesta, presente
enmendaduras o correcciones que ne aparszcan debidamente autorizadas con a
firrma del proponente o [a de la persona gue suscrbe el cocumnento.

18. La presentacién de propuestas parciales o allernativas.

NOTA: Las anteriores causales descritas en este documanto seran las unicas razongs
por las cugles se justifica el rechazo de la oferta.

ARTICULD 11° CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA

1. Habiéndose presentado Umicamente una propuesta esta no cumpla con los
requisitos minimos exigides o incurra en algung causal de rechazo.

2. Cuando ninguna de las ofertas cumplan con los requisitos exigidos en la presente
invitacién.

3. Cuando no se hubiere presentado proponente alguno

ARTICULD 12°, CONDICIONMES COMUNES A LA CONT RATACION REGIDA POR EL
PRESENTE ACUERDO. - La contratacion de que trata el presente acuerdo se cedira de
manera general por |as siguientes reglas:

1. Los Contratos deben constar por escrito. La Minuta debe contener como minimo:
Partes da! contrato, plenamente identificadas, objelo, pecio, duracion y torma de
pago y garantias si se solicitan, El contrato debera reposar en carpeta
independiente y de & haran parle los documaentos y estudios previos y
autonzaciones, el acto de apertura y la invitacidn piblica, la propuesta, las
disponibilidades ¥ registros presupuestales

2. La necesidad gue satisfaga debe estar articulada o contemplada en el PEL.
3. Los contratos deben estar previstos en el presupuesto y 2l plan de compras

4, Antes de iniciar gl proceso de seleccion se debe contar con las disponibilidades
presupuasiales,

Todo contrato debe estar precedido de los estudios previos o de justificacion del
contrato.

th

6. Los Contratos tendran una numeracién consecutiva gue iniciara en Uno (1}, en
cada vigendcia fiscal,

=

En caso de no exigirse garantias de cumplimiento del contrato, se dispondran las
medidas conducentes a vigilar de manera especial el cumplimiente vy la calidad
del objeto del bien o servicio. “g,
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E Es de obligada observancia, tanto para los contratos de cuantia inferior a los 20
SMMLY come para log demas, que se acojan a los precies del mercade, para o
cual =& deberan consultar el clasificador de Bienes y Senvicios de Maciones
Unidas, asi como el detalle de los estudics de andlisis del sector econamico los
que parmiten establecer el contexto del Proceso de Contratacidn, v el analisis
historico si hubiere lugar igualmente identificar algunos de los Riesgos y
determinar los reguisitos hakilitantes.

El analisis del ssctor debe cubrir tres areas:
AL Analisis del mancada

B. Analisis Histrico

B. Analisiz de la demanda

. Analsis de la oferla

0 Leos vacios gue se presenten en el procaeso de seleceion podran ser subsanados
con las normas de conlratacion estatal.

ARTICULO 413° EXCEPCIONES LEGALES APLICABLES A LOS PROCEDIMIENTOS
¥ CONTRATOS PARA CUANTIAS INFERIORES A LOS Veinte (20) SALARIOS
MINIMOS LEGALES MENSUWALES.- Son excepcicnes legales aplicables & los
procesos de seleccidn de qué trata el presente acusrdo las siguientes.

1. Mo se exigira a los oferentes eslar inscritos en el RUP {Articulo G d2 |la Ley 1150
de Z007). Pero si se debe verificar por parte de la Rectora o del Cormite
evaluador, segln el caso, las condiciones habilitantes y de idoneidad del
aontratante para contratar.

2. No se exigira publicacicn en el SECOP del procedimiento contractual. Lo antenor
sin perjuicio de la publicacion que debe hacerse del contrato conforma al numeral
3 del articulo 2.3.1.6.3.19 del Decreto 1075 de 2015

3. No se reguiere de pliego de condicicnes. Lo anterior, no obsta para que la
invitacién contenga los requerimientos y condiciones de calidad, predio, plazo y
forma de pago.

ARTICULO 14°. CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES
PRESTADOS PARA UNA GESTION ESPECIFICA ¥ TEMPORAL EN DESARROLLO
DE ACTIVIDADES DIFERENTES A LAS EDUCATIVAS. - Cuando la Institucicn
Educativa requiera la contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para
una gestion especifica y temporal en desarrclle de actividades diferentes a las
educativas, siempre vy cuando estas no sean atendidas por personal de planta, estos

I
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contratos se rigen por las normas y princigios de que inspiran la funcion pablica y la
contratacion estatal. En ningln caso podran celebrarse centrates de trabajo, ni
estipularse obligacionss propias de las relacienes laberales tales como subordinacion,
cumplimiento de jomada laboral o page de salarics. En todo caso, 108 recursos del
Fando de Servicios Educativos no podran destinarse al pago de acresncias [aborales de

ningun orden.

Lz contratacion de servicios profesicnales, de gestion o artisticos prestados por
personas de alta calidad y reconocida trayectoria, procederd siempre que e sustente
si capacidad, experiencia e idonsidad, soportados en los documentos que conforman
& integran su hoja de vida,

ARTICULO 15°. DOCUMENTOS ANEXOS A LA PROPUESTA. Al momento de
presentar ofertas v al celebrar contratos, la Rectora solicitara a los proponentes, los
documentos que correspondan, conforme a la reglamentacidn vigente, requiriendose
como minima los siguientes:

1. Cerlificado de existencia v representacién legal — expedido por camara de
COMErcio o por ofganismo que reconoce su personeria juridica {caso e
corporaciones y sntes no obligados 2 la inscripcion en camara de comercio).
requisito esencial para personas juridicas. Para personas naturales propietarias
de establzcimientas de comercio inscritoz en la camara de comercio, debe
anevarze cerificado de matricula mercantil, para amboos casos debera tener en
cuenta la siguiente regla:

La actividad econdmica debe estar relacionada con &l objete a contratar en ese
oiden de ideas el chjelo sacial del oferente debe permitir |3 actividad, gestion y
operacion que se solicita en este procese de contratacion y en el contralo que de

&l se darive

#. Fotocopia del documento de identidad del proponente o representante legal de
la persona juridica.

3. Obligaciones con el sisterna General de Seguridad social

- Personas Maturales: Fotocopia del ultimo desprendible de cotizacidn y planilia
asistida (page del mes presertacisn de la propuesta), en calidad de cotizante
independiente al sistema general de seguridad social en salud y pensiones o
afiliacion reciente (2n caso que no se encentre afiliade como independienta)

- Persona Juridicas: Anexar cerificacian del complimiento de sus obligaciones con
el sistema General de seguridad social en salud, pensiones, riesgos
12
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profesionales v contrivuciones parafiscales (Sena. ICBF v caja de compensacion
an los L'Jltr'tr‘ﬂ{JS seis meses, & cual debera estar firmado por el revisor fiscal o por
el representante legal sino requiere revizaor fiscal.

4. Certificade de antecedentes disciplinarios. {Procuraduria General de la
Republica)
(Es obligatoria su verificacion por parte de la entidad contratante)

2. Cerificatio de antecedentas judicales (Policia Nacional)
(Es obligatoria su verificacion por parte de la entidad contratante).

£, Certificado de Boletin de Responsables Fiscales (Confraloria General de la
Republica). (Es obligatoria su veriflicacién por parte de la entidad contratants)

-4

Registro amica tributario (REUT). (la actividad comercial debe ser concordanta con
el objeta del proceso convocado y de conformidad con la resolucién 00129 de
2012

8. Formalo dmco hoja de wvida (DAFP). para perscnas naturales y para
representante legal de persona juridica.

e

Declaragién de Ingresos (DAFP), para persenas naturales y para representante
legal de persona juridica.

ARTICULDO 16" GARANTIAS, Los contratos  que celebre |3 Institucién Educativa.
cohforme a lo reglamentade en el presente acuerdo, no exigiran la  constitucidn de
palizas de confermidad con el critenio de la Rectosa, No obstante lo anterior, y de ser
considerado necesario para cada ¢aso paricular, la propuesta y el contrato s= cefiran &
las garantias conforme a la reglamentacion vigente, las cuales seran:

- Seriedad de |la propuesta. El valor de esta garaptia no podra ser infericr 2l diez por
ciente {10%) del valor de las propuestas o del presupuesto oficial estimado, segin se
establezca en Ja invitacidén, y su vigencia se extendera desde el momento de la
presentacion de la oferta hasta |a aprobacion de la garantia que ampara los riesgos
propios de la etapa contractval. La suficiencia de esta garantia serd verificada por la
entidad contratante al momento de la evaluacién de las propusstas.

- Buen manejo y correcta inversion del anticipo. El valor de esta garantia debera
ser equivalente al cien por ciento (100%) del monto que el contratista reciba a titulo de
anticipo, en dinero o en especie, para la gjecucion del contrate vy, su vigencia se
extendera hasta la liguidacian del contrato

13
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Page anticipado. El valor de esta garantia debera ser equivalente al cien por ciento
(100%) del monto que el conlratista reciba a titulo de pago anticipade, en dinerc o en
especie, y suU vigencia se extendard hasta la liquidacion del contrato.

- Cumplimiento. El valer de esta garantia serd como mimmo equivaients al monto de la
clausula penal pecuniaria, v en lodo caso, no podra ser inferior al diez por ciento {10%)
del valor total dal contrato. El contratista deberd otorgarla con una vigencia igual al
plazo del contrato garantizado mas el plazo contractual pravisto para la liguidacion de
aguel. En caso de no haberse convenido por las paras terming para la liguidacion del
contrato, la garantia deberd mantenerse vigente por el térming legal previsto para ese
efecto.

. Pago de Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales. El valor de
esta garantia no podra ser inferior &l cinzo por ciento (5%} del valor total del contrato ¥
debera extenderse por el plazo del contrato y tres anocs mas.

- Estabilidad y calidad de la obra. El valor de esla garantia se dsterminara &n cada
caso de acuerdo con el ohieto, el valor, la naturaleza v las obligaciones confenidas en
cada contrato. Su vigencia se iniciara a partir del recibo a satisfaccion de la obra por
parte de la entidad y no sera inferior a cinco {5) anos, salvo que la entidad contratante
justifique técnicamente la necesidad de una vigencia inferior,

. Calidad y correcto funcionamiente de los bienes y equipes suministrados. El
valor de estas garantias se determinard en cada caso de acuerdo con el objeto, &l valar,
la naturaleza v las obligaciones contenidas en cada contrato,  Su vigencia debera
sstablecerse con sujecion a los términos del contrato, v debera cubrir por io menos &
lapse en que de acuerdo con la legislacion civil o comercial, el conlratista debe
responder por la garantia minima presunta y por vicios ocullos,

- Calidad del servicio. El valor v la vigencia de estas garantias se determinaran en
cada caso de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas
en cada contralo,

- Responsabilidad extracontractual: El valor asequrado en las palizas gue amparan la
responsabilidad extracontractual gue se pudiera llegar a ainbuir a la administracion con
scasion de las actuaciones, hechos v omisiones de sus confratistas o subcontratistas,
se fijzra de acuerdo con loz montes estahlecidos en la normatividad vigente. La vigencia
de esta garantia se ctorgard por el periodo de ejecucion del contrato.

ARTICULD 17°. DEL COMITE EVALUADOR. Es facultad de la Rectora conformar el
comité evaluador de propuestas de que trata este acuerdo, para cada caso en
particular, el cual estard integrada por tres (3) personas, conformade por servidores
pablicos o por contratistas 2 guienes se les convocara mediante oficio, el cual se
14
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remitira cporlunamente, y se les conferirdd un plaze prudencial para cada caso,
atendienda a la naturzleza del objeto del contrato, El comite actuara de conformidad
con los presupuestos contenidos en el presente acuerdo.

El comité¢ evaluador debe realizar su labor de manera objetiva, cifendose
exclusivamente a las reglas contenidas en los estudios & invilacian. El caracter asesor
del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicic de la labor encemandada. En
el avento en el cual la Entidad Estatal no acoja la recomendacisn efectuada por el
comité evaluador, debe justificar su decision.

Loz miembros del comité evaluador estdn sujelos al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades y conflicio de intereses legales.

ARTICULO 18° OBJETO DE LA SUPERVISION - La supenvizsion dentre de un contrato
eslalal consiste en realizar un seguimiento detallado del objeto contractual para verificar
el cumplimients de las obligaciones derivadas del mismo, el acatamiento de las
especificaciones técnicas ofrecidas y supenvisar la ejecucicn de las actividades
administrativas establecidas en cada uno de los contratos y la sujecien al presupuesto
asignado. Lo anterior con el objete de alcanzar los fines de |la contratacidn astatal v, a
su vez, contribuir en la bdsqueda del cumplimiznto de los fines del Estado.

ARTICULD 19° DESIGNACION DEL SUPERVISOR - La rectora de la institucion
designara al supervisor encargade de realizar el seguimiento y control del contrato que
s celebre entre la entidad v el contratista, de conformidad con la sugerencia
presentada por la dependencia solicitante del bien o servicio a contratar contenida en
los estudios previos,

ARTICULO 20°. PERFECCIOMAMIENTO Y EJECUCION, Los contracios se
perfeccionan con la firma de las parfes. Reqguieren: registro presupuestal, pago del
impuesto de timbre cuando haya lugar, v pago de los impuestos del orden municipal
Para su ejecucién regueriran la constitucion y aprobacién de las garantiaz exigidas
cuando sea del caso, conforme a lo establecido en el prasente acuerac,

ARTICULDO 21%. LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS. Todos los contratos de tracto
sucesivo (agquallos cuva gjacucidn o cumplimients se realiza en un pericdo determinado
y s& prolonga en el tiempo), se deben liquidar dentro del térming pactado, por medio de
acta.

En casc de ser necesario se exigird al contratista la extension o ampliacidn de las
garantias otorgadas, con el fin de avalar las obligaciones que deba cumplir con
posteriondad a la liquidacion del contrafo. 5i el contratista no se presenta a la
liquidacidn en el término pactado en el contrato o no e llega a un acuerde con este, [a
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Institucion hara fa liquidacion unilataral meadianta acto administrative motivado que 523
suscrito por Resolucidn de la Rectoria

ARTICULO 22°. La celebracion de contratos a que hayva lugar con recursos del Fondo
de Servicios BEducalivos, debe realizarse con estricta suecidn a lo dispussto en el
estatuto contractuzl de la administracion pablica, cuando dichos contratos superen Iz
cuantia de weinte (200 salarios minimos legales mensuales vigentes. Bajo las
modalidades de selecciéon de! Licitacién Publica, Seleccidn Abreviada vy Concurso de
Méritoz, atendiendo las causales expresamente consagradas  en la ley, Decretos
Reglamentarios v demds normas que o complementen, adicionen o medifiquen.

ARTICULO 23 VIGENCIA Y DEROGATORIAS

El presente Acuerdo rige a parlir de la fecha de su expedicion y publicacidn y deroga
todas las nommas gue le sean contrarias.

PUBLIQUESE ¥ CUMPLASE

Dadc} en |bagué, a los veinte rEliljl dias del mes de Abril de 2017
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